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 اتالااتغتعالیباسمه       

 کشور به علم احتیاج دارد، اما علاوه بر علم به پنجه های کارآمد هم نیازمندیم. )مدظله العالی(:مقام معظم رهبری

 

 کارآموزیاجرایی درس  نامهشیوه

 ایو حرفهدانشگاه فنی 

 معاونت آموزشی / معاونت پژوهشی

  1394    اسفندماه
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درسی دانشگاه  ریزیبرنامهدر کشور و تبیین اهداف عالی نظام آموزشی در و ارتباط با صنعت  توسعه فرهنگ کارآفرینی ضرورتبهنظر 

 .گرددمیارائه  اجتماعی و ارتباط مستقیم با صنعت و جامعه،با توجه به ماهیت  "کارآموزیاجرایی درس  نامهشیوه"، ایحرفهفنی و 

ای دانشجویان داشته و همچنیین ابیزاری بیرای تبلیور ی حرفهدر آینده جدیتأثیر  تواندمی کارآموزی هایدورهبرگزاری مطلوب  تردیدبی 

  باشد ایحرفهدانشجویان دانشگاه فنی و  هایتوانمندیعلمی، درجه اعتبار و  هایقابلیت

 :فیتعار

 اطلاق ایوحرفهفنی دانشگاه هی تابعهاآموزشکدهو  هادانشکده به :ز.باشدمی ایوحرفهفنی دانشگاه منظور :دانشگاه

شورای ی و تصمیم گیری بخشی از اختیارات که بررس شودمیاطلاق  کمیته ای به: کمیته منتخب آموزشی/پژوهشی.گرددمی

در سازمان مرکزی دانشگاه فنی و  مرکز کارآفرینی و ارتباط با صنعت: .گرددمیدانشگاه بدان تفویض  آموزشی/ پژوهشی

ف در ر  در حوزه معاونت پژوهش و فناوری با هدف ایجاد هماهنگی و انسجام بین مراکز آموزشی و صاحبان صنایع و ح   ایحرفه

واحدی است که در دانشکده/آموزشکده تشکیل و تحت نظارت معاونت باط با صنعت: .باشدمی کارآموزیجامعه در زمینه مسائل 

 ی:رآموز پژوهشی و رئیس گروه پژوهش، فناوری، کارآفرینی و ارتباط با صنعت مرکز، امور محوله را انجام می دهد.آموزشی / 

را در مراکز  مطابق با برنامه آموزشیدوره ای است که طی آن دانشجویانی که شرایط ورود به این دوره را دارند واحد درسی 

ی علمی و فنی و امکان هاآموختهناسب با رشته تحصیلی می گذرانند تا به منظور استفاده از مت هایفعالیتدر تولیدی، خدماتی و

 ییجوشدان ارآموز:تاثیرگذاری  متقابل نظری و عملی و یا علم و تکنیک برای رفع نیازهای اساسی و ضروری جامعه آشنا گردند.

متناسب با رشته تحصیلی می  هایفعالیتدر مراکز تولیدی، خدماتی، هنری و کشاورزی با ی کارآموزی خود را است که دوره

خود را در دانشکده/آموزشکده فعال در حوزه های کارآفرینی و درآمد زایی بگذراند به نسبت  کارآموزیاگر دانشجو دوره  گذراند.

: فردی است که از سوی محل اجرای کارآموزیسرپرست ایفای نقش در تولید و درآمدزایی، دریافت حق الزحمه خواهد داشت. 

 می گذراند.   خود را زیر نظر مستقیم و مستمر  او کارآموزیکه دانشجو،  گرددمیتعیین  کارآموزی

اقتصادی، تولیدی، خدماتی، کشاورزی، تحقیقاتی، طراحی و  است که هر نوع فعالیت موقعیتی، کارآموزیمنظور از مکان  :کارآموزی مکان

دانشکده/آموزشکده  ارجح است که مشاوره ای، فنی، اکتشافی، استخراجی و ....... که  فعالیت ها ی آن متناسب با رشته تحصیلی دانشجو باشد.

 باشد. کارآموزیمکان ل در حوزه کارآفرینی و درآمدزایی، فعا

 .دارد عهده بر را دانشجو کارآموزیفرآیند بر نظارت و هدایت ذیربط مرکز ازسوی که است فردی :زیکارآمو استاد یا مدرس
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 سرپرست نظر زیر کارآموزی، فعالیت زمان در دانشجو کهیی است هاشایستگی و هاتوانایی ها،مهارت کلیه :کارآموزی درس محتوای

 .نمایدمی کسب شده، تعیینسرفصل  مطابق مربوطه واستاد کارآموزی

 :کارآموزی اهداف -2ماده

 .ها رشته سایر با آن ارتباط شیوه و خود یتحصیل رشته با متناسب واقعی کار محیط با دانشجویان آشنایی -

 .مکان کارآموزی در کارآموز رشته علمی مسائل و مشکلات با آشنایی  -

 ها تکنیک کارگیری به و عمل در هاآموخته آزمودن ،قرار گرفتن در محیط کار واقعی  -

 .اشتغال بازار وتحولات نیازها با مدرسان شناییآشنایی با شرایط احراز مشاغل مرتبط با رشته تحصیلی -

آشنایی با کارآفرینان  .صنعت و جامعهای به  و حرفههای دانشجویان فنی توانمندی عملی و، های علمیشناساندن قابلیت -

 وی زیربرنامه در:کارآموزی درسی اجرا و ریزیبرنامه ندیفرآ -3 مادهتولیدی  هایفعالیتعرصه صنعت و الگوی برداری از 

آموزشی/پژوهشی کمیته منتخب ، )ستاد( کارآفرینی دانشگاهو پژوهش  شورای :شامل گروه هفت ،کارآموزی درسی اجرا

 دخالت کارآموزیو سرپرست  کارآموز ،مدرسواحد آموزش،  ،آموزشی گروه مدیر صنعت، با ارتباطواحد  دانشکده/آموزشکده،

 کمیته منتخبکارآفرینی دانشگاه در سیاست گذاری و وظیفه و  پژوهشنقش شورای  .دارند و غیر مستقیم میمستق

 -4ماده     است. دانشگاه مراکز اجرا و عملیاتی کردن برنامه ها و سیاست های تبین شده سازمان مرکزی آموزشی/پژوهشی

 :زیمورآکا حدوا خذا به طمربو راتمقو  بطاضو

 زملاو  وریضرآن  شدهترسیم پیشاز   افهدا به ستیابیو د زیمورآکادوره  بهترچه هر ایجرا ایبر یرز یلعملهاراستوو د راتمقر به توجه 

 .باشدمی اءلاجرا

 ایبر )با احتساب روز پنجشنبه(روز آزاد سه قلاحد هریک از نیمسال تحصیلی یا دوره تابستان،در  زیمورآکا منجاا متقاضی ننشجویادا -1

 تحویل نماید. نیمسال پایان تا حداکثررا  آن گزارش ورا اتمام نموده  کارآموزی موظف است دوره دانشجو .باشند شتهدا زیمورآکا نندراگذ

 

 برابر شدهتعییندر مهلت  بایستمی و گردیده تلقی ناتمام درس عنوانبه آموزشی نامهآیین برابر ،کارآموزی اتمام عدم صورت در :(1)تبصره

ی این صورت نمره در غیری نهایی تبدیل شود ی ناتمام به نمره، پس از آخرین امتحان همان نیمسال، نمرهروز( 45)مربوطه هایدستورالعمل

 شد. منظور خواهد صفر دانشجودرس کارآموزی 

 و اجرا خواهد بود. بررسیقابلآموزشی مرکز  کمیته منتخبموارد استثناء با تائید  (:2تبصره)

 ونبد نشجودا که یربطو ،شودمی محاسبه کل لمعدو در  هیددگر رمنظو نشجودا نامهرکادروس در  سایر اتنمر نهمچو زیمورآکا اتنمر -2

 . شد هدانخو التحصیلفارغ ،سدر یندر  ا نشد لقبوو  زیمورآکا ندنراگذ

  یک درس دیگر را نیز انتخاب نمایند. کارآموزیعلاوه بر درس  تواندمیدوره تابستان انتخاب نموده،  دررا  کارآموزیکه درس یی نشجودا -3
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       ، حتی اگر دانشجوی دوره روزانه باشد، ملزم به پرداخت شهریه نمایدمیرا دوره تابستان اخذ  کارآموزی درسدانشجویی که : (1)تبصره

  .باشدمی

 نخواهد بود. شهریهناتمام بودن به دوره تابستان کشیده شود، شامل پرداخت  به دلیلدر نیمسال دوم  کارآموزیاگر دوره  (:2تبصره)

ساعت  120هر واحد  ازایبه  مربوطه خدماتیصنعتی/ یحدهادر وا زیمورآکامدرس  رتنظا تحترا  دخو زیمورآکادوره  باید ننشجویادا -4

 8 کثراحد ریایک هرروزازای  به زیمورآکا ستا کرذ به زملا .نندرابگذ ستا شدهتعیین یزمورآکابرای درس شته ر سرفصلدر  نچهآ مطابق

 .باشدمی موردپذیرش ساعت

 .باشدمی کارآموزیدانشجو پس از  گذراندن حداقل دو نیمسال تحصیلی، مجاز به اخذ واحد  -5

 .است بلامانع شبانه در قالب صرفاًبا در نظر گرفتن امکانات و رعایت مقررات  کارآموزیدر درس  میهمان دانشجوی پذیرش  -6

 :کارآموزیمحل  هایویژگی -5ماده 

محیط، متناسب با موقعیت فرهنگی و  تأثیرگذار، بایستی شرایط مختلف و کارآموزیبا توجه به حضور و فعالیت دانشجو در محل 

بوده و شرایط  آموزشکده/مسئول واحد ارتباط با صنعت دانشکده به عهدهاجتماعی دانشجویی باشد. کنترل شرایط احراز فرهنگی و اجتماعی 

مدیر گروه محترم آموزشی  دهبه عهبا رشته تحصیلی،  کارآموزیواحد  هایفعالیتاحراز پذیرش دانشجو با توجه به نوع خدمات، تولید و تناسب 

 .گرددمیلحاظ  کارآموزیلذا شرایط ذیل در خصوص تائید محل  است.

 آموزشکده/دانشکده در صورت وجود طرح کارآفرینی و درآمدزایی در کارآموزیکان م عنوانبه آموزشکده/انتخاب دانشکده آلویت -1

 .باشد یا خصوصی لتیدو هایترجمان یا هاشرکت،  هاسازمان ، هاوزارتخانهاز  یکی تابع الامکانحتی -2

 .باشد شتهدا مطابقت زیمورآکا عموضوو  نشجودا تحصیلی شتهر با موسسه یا شرکت آن فعالیت عنو  -3

 .باشد شتهدا فعالیت ئیاجرو ا تحقیقاتی ی،تولید رموا مینهدر ز ترجیحاً  -4

 .باشد آموزشکده/دانشکده صنعت با طتباار مسئول واحدو  نشجودا مدیر گروه رشته تحصیلی تأیید ردمو  -5

 .باید ثبت شودعلمی و صنعتی ایران)وابسته به وزارت علوم(  هایپژوهشسازمان  کارآموزیدرخواست کارآموز در سامانه  -6

 .باشدمیدر اولویت  صنعت با طتباار واحد توسط کارآموزیسامانه از  شدهاعلام هایسهمیه  -7

 فاصله با دانشکده محل تحصیل داشته باشد. کیلومترثر بیست باید در شهر محل تحصیل یا حداک کارآموزیمحل  -8

 :نامثبت زمان -6ماده

 .باشدمی یلذجدول  ترتیب به نامثبت هایتاریخ ه،نشگادا شیزموآ رایشو مصوبه مطابق

 تابستانیدوره  دوم لنیمسا اول لنیمسا حدوا خذا لنیمسا/فعالیت

    به صنعت با طتباار فتراز د نامهمعرفی ورصد
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 زیموآرکا محل

 شهریورماه 10تیر تا 20 خردادماه 30بهمن تا 20 ماهدی10مهر تا  15 زیمورآکادوره  مانیزفاصله 

به دفتر  و گزارشانجام کار  ارائه گواهیمهلت 

 ارتباط با صنعت یا مرکز
 شهریورماهپانزدهم تا  پایان خردادماه ماهدیپایان 

 پایان شهریورماهتا  هفته اول تیرماه ماهبهمن  5تا  به آموزش مرکز کارآموزینمره  اردهمهلت 

 

 :زیمورآکادوره  طی اخذ و در مرحله  ننشجویادا ظایفو -7ماده

 دسترسقابل و یا در سیستم آموزش در لینک ارتباط با صنعت آموزشکده/دانشکده در سایت دانشگاه و کارآموزیو مستندات  هافرمکلیه  -

 .باشدمی

 سپس و نماید مشخص را خود کارآموزی سرپرست و فعالیت محل و مراجعه کارآموزی مکان به باید دانشجو ،نامهمعرفی فرم دریافت از بعد -

 .برساند کارآموزی تائید سرپرست به را خود کارآموزی شروع زمان

تائید مدیر گروه  به و تکمیل را( 1 شماره فرم) کارآموزی اطلاعات خلاصه فرم بایستمی دانشجو کارآموزی، شروع زمان و محل تعیین از بعد -

 مدرسمتناسب با رشته به  بندیگروه) واحد ارتباط با صنعت پس از تجمیع و  رشته رسانده و آن را به واحد ارتباط با صنعت تحویل نماید.

 .نماید( تحویل کارآموزی

 تیفعال از یگزارش (3) شماره فرم لیتکم با و باشد ارتباط در خود کارآموزی مدرس با مستمر طوربه دانشجو کارآموزی شروع زمان از -

  .دینما لیتحو کارآموزیاز محل  دیبازد هنگام به آدرس پست الکترونیکی مدرس ارسال و یا و هیته هفته کی

 .دهد تحویل کارآموزی مدرس به شدهمشخصزمانی  برنامه با مطابق دقیق گزارش بایستمی دانشجو کارآموزی، دوره پایان از بعد -

 کارآموزی سرپرست تائید به و نموده اخذ کارآموزی محل از که (6 شماره فرم)را خود کارآموزی دوره پایان گواهی است موظف دانشجو -

 .نماید کارآموزی گزارش ضمیمه نویسیگزارش برنامه طبق را است رسانده

 یدزدبا ارشگزدر  مسئله ینا ،باشد شتهدا غیرموجه غیبت ،کارآموزی مدرس یدزدبا منجاا نمادر ز زمورآکا که تیرصودر  -

 .گرددمینمره درس مربوطه صفر منظور  ،غیرموجهغیبت تکرار غیبت  و یا گزارش  رتصودر  ستا بدیهی .گرددمی قید مدرس

 .باشدمیواحد ارتباط با صنعت  به عهده، کارآموزی، به استناد گزارش مدرس غیرموجهتشخیص غیبت  (:1تبصره)

 کارآموزی، مراتب را به اطلاع سرپرست محل کارآموزیدانشجو برای انجام غیبت موجه، بایستی علاوه بر کسب اجازه از مدرس (:2تبصره)

 برساند. 

 :زیمورآکا محل تغییر یطاشر -8ماده 
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  زیمورآکا محلاز  زیمورآکا منجاا جهت نشجودا شپذیر معد بر مبنی اینامهاخذ  -1

 نشجودا زیمورآکا منجاا با فقتامو بر مبنی ،جدید زیمورآکا محل شفاهی/کتبی شپذیر خذا  -2

 نامهمعرفیدر  آنچه غیرازبه ییگرد  زیمورآکا محل به ربطذی مسئولین با هماهنگیو  موجه لیلد ونبد زانمورآکا چنانچه (:1) هتبصر

 هداخو ظلحا نشجودا نامهرکادر  )صفر( هنمرو  هیددگر تلقی دودمر نیشاا زیمورآکا ،نماید یسپررا  دخو زیمورآکاو  جعهامر ستا قیدشده

 . شد

 به عملرا  قتد نهایت زیمورآکا نمکا بنتخادر ا دبای ینابنابر. باشدمی زیمورآکا محل تغییر به زمجا باریک تنها نشجودا (:2) هتبصر

 آورد. 

 :کارآموزی درسشرط حذف : 9ماده

، ستثناییا یطاشردر  تنهاو  اردند دجوو ، پس از انتخاب واحد قطعی،آن فحذ نمکاا ،شودمی بمحسو عملی حدوا زیمورآکا حدوا کهازآنجایی 

 بایستی نشجودا ینابنابر. است بررسیقابل فحذ نمکاا آموزشکده/دانشکده آموزشی/پژوهشی منتخب نظر کمیته باو  به پیشنهاد مدیر گروه

 . نماید حاصل نطمیناآن ا یطاشر شتناز دا زیمورآکا حدوا خذاز ا قبل

 :زیمورآکادوره  طیدر  راتمقر ضوابط و -10ماده

 :باشندمی زیر موارد رعایت به ملزم گردندمی معرفی مکان کارآموزی به کارآموزیگذراندن دوره  جهت که دانشجویانی

 مکان کارآموزی. در بهداشتی و ایمنی وسایل از استفاده همچنین و کار محیط ضوابط و مقررات قوانین، کلیه دقیق رعایت -1

 مکان کارآموزی. هایدستورالعمل و مقررات طبق موارد سایر انجام و آموزیکار محل در مرتب حضور -2

 مکان کارآموزی در خود مستقیم سرپرست طریق از منحصراً ،خود اداری مشکلات و مسائل وفصلحلپیگیری و  -3

 باید باشد داشته مکان کارآموزی دیگر سیستم هر یا و تولید خط اصلاح یا و تغییر به نسبت یپیشنهاد یا نظر کارآموز کهدرصورتی -4

 .نماید خودداری جداً  سیستم یا تولید خط در مستقیم اقدام نوع هر از و دهد هیاراکارآموزی  سرپرست به کتباً  را خود پیشنهادی مورد

 پیوست شود(. کارآموزی)رونوشت موارد پیشنهادی در گزارش 

 اطلاعات نباید کارآموز و است الزامی اطلاعات مربوط به مکان کارآموزیسایر و تکنولوژی یا و تولید زمینه در محرمانه اطلاعات حفظ -5

 .کارآموزی مکان اجرایی مقام بالاترین یا و مدیرعامل کتبی اجازه با مگر دهد، قرار دیگری واحد یا و شرکت شخص، اختیار در را مربوط

 دخو زیمورآکا مدرس بهرا  تبامر ن،یشاا تحصیلی شتهر با زیمورآکا محلفعالیت  دنبو نامرتبط رتصودر  ظف استمو نشجودا -6

 . دپذیر منجاا زیمورآکا محل تغییر صخصودر  زملا امقدا تا نمایند منعکس

 :تشویقی نظام -11ماده 
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 که... و طراحی استخراجی، اکتشافی، تحقیقاتی، اجرایی، هایروش تولید، خط بهبود یا و تغییر زمینه در ابتکار و نوآوری هرگونه از -

 کارآموزی ارزیابی درمستندات  اردهبا  و شودمی استقبال گرمی به گردد،می هاهزینه کاهش و محصول کمیت افزایش و کیفیت بهبود به منجر

 .داشت خواهد ایملاحظهقابل تأثیر نیز

 مدرس تائیدبه  آن تخصصی و علمی ارزش دهد که ارائه خود کارآموزی مدت در مهمی نوآوری  و ابداع اختراع، طرح، کارآموز چنانچه -

 سازیتجاریو  سازینمونه، ثبت اختراع برای ،ایدهیک طرح و  عنوانبه تواندمی، برسد آموزشکده/و کمیته کارآفرینی دانشکده کارآموزی درس

  پژوهشی مرکز قرار گیرد. موردحمایتآن 

 :کارآموزی نهایی گزارش تحویلو مراحل  ساختار -12ماده

لوح فشرده با فرمت  صورتبهرا  کارآموزیاز گزارش  یک نسخه توسط مدرس، کارآموزیپس از تائید محتوای گزارش  کارآموز بایستی

,word pdf  وpower point  تحویل نماید. با دریافت کارآموزی مدرس به ( راموردنیاز)محتوی گزارش، تصاویر، نقشه کار و یا سایر ملزومات 

واحد ارتباط با  بهفشرده مذکور را  از لوح یک نسخه( و 12ماده  10ی پیوست )بندهافرمرا به همراه  7فرم  از مدرس مربوطه، کارآموزی نمره

 . نماید تحویل صنعت

در ردیف  امتیاز 15فناوری و انتقال دانش علمی و مهارتی در حد عالی بوده و برای آرشیو در کتابخانه مفید باشد  ازنظر کارآموزیاگر گزارش 

ویل صحافی شده تح صورتبه کارآموزیلذا ضروری است نسخه مکتوب از گزارش کامل تعلق خواهد گرفت.  کارآموزیفرم ارزیابی مدرس  5

 هانقشهو  هاعکس. ددگر تنظیمو  تهیهباشد،  سطر 18 هر صفحه دارای که یکرو A4کاغذدر  ارشگز صلیا متنواحد ارتباط با صنعت گردد. 

 .شود ضافها ضمایم عنوانبه

 قرار گیرد. موردتوجه ، موارد ذیلکارآموزیبرای تنظیم و تدوین گزارش  

 مراحل ذیل تدوین گردد. صورتبه pdfیا  wordنکته: فایل

 .گردد شیرازه و تلقصحافی یا  بایستمی کارآموزی نهایی گزارش ی1

 .(است شدهداده نشان 7 صفحه در که( )جلد روی فرم مطابق) جلد روی ی2

 تعالیباسمه: اول صفحه ی3

 )در صورت لزوم( تقدیر و تشکر: دوم صفحه ی4

 .گردد ذکر صفحات شماره با باید مطالب عنوان فهرست: سوم صفحه ی5

 ارشگز تهیه لایلو د فهد کرذ شامل ،مقدمه: چهارم صفحه ی6

 گزارش طی سه فصل به طریق زیر باید انجام شود. :بعد به پنجم صفحه از ی7

 محل ضعفو  تقو طنقا نبیا ،کلی معرفی تلفن رهشماآدرس و  ،تشکیلاتی رتچا با اههمر زیمورآکا نمکا با کلی شناییآ اول: فصل

 یاو  اتتولید تمشخصااز  یمختصر ریتئو ئهارا  گیردمی منجاا زیمورآکا محلدر  که هاییفعالیت کلی حشر  مربوطه هاپیشنهادو  زیمورآکا

 .دوره( عملی یهارکا) فعالیت منجاا هنحو و واگذارشده فعالیت تعریف زیمورآکا محل تخدما
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 ... .( ،نمودارها اول،جد) پیوستها -ارشگز صلیا متن زمورآکا علمی شتهر با مرتبط هایبخش یابیارز دوم: فصل 

 . دشوداده  حشر تفصیلبه ستا فراگرفته زمورآکا که موضوعاتی یا عموضو بایستمی قسمت یندر ا

  هاپیشنهادو  نتایجو  هاآموخته نموآز :مسو فصل

 منابع فهرست -8

 و غیره هاشابلون: شامل تصاویر، نقشه کار، الگوها، ضمایم -9

  پیوست ها: شامل؛ -10

 1 شماره فرم کارآموزی اطلاعات خلاصه فرم ی

 (دانشجو به مربوط رونوشت)کارآموزی محل به (،2) فرم شماره صنعتبا  ارتباط واحد نامهمعرفی فرم ی

 (.گردد تکمیل بایستی پیشرفت فرم برگ یک هفته هر برای) 3 شماره فرم کارآموزی پیشرفت هایفرم ی

 ( 4صورت گرفته)فرم شماره  بازدیدهایفرم ارزیابی مدرس در  -

 ( 5)فرم شماره  کارآموزیفرم ارزیابی سرپرست واحد  -

 (6) فرم شماره  .به واحد ارتباط با صنعت دانشکده مربوطهمحل کارآموزی  از کارآموزی دوره پایان گواهیفرم  ی

 .به واحد ارتباط با صنعت دانشکده و تحویل کارآموزیبا دریافت نمره از مدرس  (7 شماره فرم)فرم ارزیابی نهایی  -

 تحویل گردد. صنعتبا  ارتباط واحد بهجداگانه  ،پیوست هایاز فرم پرینت شدهنسخه   نکته:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کارآموزیمستندات روی جلد دفترچه 

  

 

  جمهوری اسلامی ایران
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 کارآموزی اطلاعات خلاصه فرم

 :آموزشکده/دانشکده                   

 شماره دانشجویی:  :تحصیلی رشته :دانشجو خانوادگی نام و نام

 : کارآموزینوع فعالیت محل  :کارآموزینام محل 

 :کارآموزیشماره تلفن محل  :کارآموزینام سرپرست محل 

 :کارآموزیآدرس محل 

 تلفن همراه دانشجو:

 : کارآموزیایام حضور در محل 

 پنجشنبه چهارشنبه شنبهسه دوشنبه یکشنبه شنبه ایام هفته

 ساعات 

 اعلام حضور
      

 :کارآموزیکروکی محل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :کارآموزیامضاء سرپرست محل               امضاء دانشجو:                                                                

 :آموزشکده/ارتباط با صنعت دانشکده واحد

 ؛با سلام و احترام

 .فرماییدبه آن واحد اقدام  نامهمعرفیدر خصوص ارائه  لطفاً .باشدمیمورد تائید  آننوع فعالیت  و کارآموزیمحل 

 :مدیر گروهامضاء                                                                                                              

 1 شماره فرم
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 ((گرددمیصادر  کارآموزی)) این فرم توسط واحد 

 

 تعالیباسمه

 

 

 به: شرکت/ سازمان .........................

 از: دانشکده/ آموزشکده .....................................

 کارآموزیموضوع:  معرفی دانشجوی دوره 

 

 با سلام و احترام،

با توجه به درخواست در توسعه صنعتی و اقتصادی کشور و  نظر به اهمیت کارآفرینی و ارتباط با صنعت و جامعه

.........   مبنی بر حضور و آقای/ خانم.................................. دانشجوی رشته..............................      به شماره دانشجویی...............

از تاریخ ..............................  نامبرده علومات فنی و تخصصیرشته تحصیلی، جهت ارتقای م متناسب با هایفعالیتانجام 

 .گردندمیحضور معرفی  روزبهمدت .................ساعت معادل............. به کارآموزیدوره جهت انجام  لغایت ............................ 

 .فرماییدبه واحد ارتباط با صنعت دانشکده ارسال  ار کارآموزیمقتضی است پس از اتمام دوره، گواهی پایان دوره 

 .گرددمیاز مساعدت و همکاری آن مدیریت محترم سپاسگزاری 

 

 پژوهشیامضای معاونت آموزشی/

 دانشکده/آموزشکده

 

 

 

 

 

 

 

 2شماره فرم
 

 باشند می زیر موارد رعایت به ملزم در محل کارآموزی بیمه حوادث دانشجویی بوده و دانشجویان: 
 مکان کارآموزی. در بهداشتی و ایمنی وسایل از استفاده همچنین و کار محیط ضوابط و مقررات قوانین، کلیه دقیق رعایت -1

 مکان کارآموزی. هایدستورالعمل و مقررات طبق موارد سایر انجام و آموزیکار محل در مرتب حضور -2

 مکان کارآموزی در خود مستقیم سرپرست طریق از منحصراً ،خود اداری مشکلات و مسائلپیگیری و حل و فصل  -3

 مورد باید باشد داشته مکان کارآموزی دیگر سیستم هر یا و تولید فرآیند اصلاح یا و تغییر به نسبت ییاپیشنهادنظر کارآموز که صورتی در -4

  .نماید خودداری جداً  تولید فرآینددر مستقیم اقدام نوع هر از و دهد هیاراکارآموزی  سرپرست به کتباً را خود پیشنهادی

 در را مربوط اطلاعات نباید کارآموز و است الزامی اطلاعات مربوط به مکان کارآموزیسایر و تکنولوژی یا و تولید زمینه در محرمانه اطلاعات حفظ -5

 .کارآموزی مکان اجرایی مقام بالاترین یا و مدیرعامل کتبی اجازه با مگر دهد، قرار دیگری واحد یا و شرکت شخص، اختیار
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 هفتگی کار گزارش فرم

 :دانشجویی شماره               :دانشجو خانوادگی نام و نام

                               :آموزشکده/دانشکده              :تحصیلی رشته

 :وزیآمکار شروع تاریخ                     :وزیآمکار محل

 

 :کارآموزی محل امضاء سرپرست    :وزآمکار امضاء          

 ....................................................................................................................................................:کارآموزی مدرس نظر

........................................................................................................................................................................................ 

 شرح گزارش روزانه ایام هفته

  شنبه

  یکشنبه

  دوشنبه

  شنبهسه

  چهارشنبه

  پنجشنبه

 3 شماره فرم
 

 : گزارش شماره

 هفته:

 از تاریخ:

 : تا تاریخ
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  وزیآمکار مدرس ارزیابی گزارش

                            :  آموزشکده/دانشکده                  :مدرس خانوادگی و نام نام

  :گزارش اریخت       :وزیآمکار شروع تاریخ

   :تحصیلی رشته       :وزیآمکار پایان تاریخ

 :دانشجویی شماره      :وزآمکار خانوادگی نام و نام

                                                                     :کارآموزی محل مشخصات و نام

 :وزیآمکار محل آدرس        

 کارورزی مدرس نظر ردیف
حداکثر 

 امتیاز
  نمره

1 

علم و فناوری،  هایپارک(8)  ، هادانشکده / هاآموزشکده(10) :کارآموزیمحل 

، هاکارخانه ، دولتی هایارگان (6)   صنعتی، هایشهرکمراکز رشد و 

 ی متفرقه هاشرکت(4)    دولتی هایسازمان، هاشرکت

10  

2 

 کارآموزیرعایت نکات تدوین یک گزارش :(50)کارآموزیگزارش نهایی 

لوح فشرده متناسب با فرمت  (10منطبق بر شیوه ارائه مطالب علمی و فنی)

 روزبه (5با رشته تحصیلی) کارآموزیمرتبط بودن موضوع  (،10)شدهخواسته

در  یابتکار و ارائه هرگونه طرح نوآوری، (5)در گزارش ذکرشدهبودن مطالب 

 هایروشو اجرای  سازیپیاده(قابلیت 10تغییر،اصلاح خط تولید) هایزمینه

بهبود کیفیت و افزایش کمیت  منجر بهتحقیقاتی اکتشافی و استخراجی که 

  (10گردد) هاهزینهمحصول و کاهش 

50  

3 
 در مدرس سؤالاتآمادگی پاسخگویی به  میزان و کارآموزیدفاعیه دانشجوی 

 (25) محیط در فراگرفتهو مهارت  انتقال دانش
25  

  10 در محیط کار شئونپوشش لباس کار، آراستگی و حفظ  4

5 
 نمره( 15)آرشیو در کتابخانه  جهتدر حد عالی و مفید  کارآموزی گزارش

 خواهد بود( 15از این بند صفر یا  شدهکسب)امتیاز 
15  

  10 نمره( 10) کارآموزیانضباط ورود خروج محل  6

  120 جمع  8

 

 امتیاز تعلق خواهد گرفت.  15در حد عالی بوده و برای آرشیو در کتابخانه مفید باشد  اوری و انتقال دانش علمی فن ازنظر کارآموزیاگر گزارش  نکته:

 د.خواهد بو 15از این بند صفر یا  شدهکسبامتیاز  به عبارتی. را خواهد گرفت 15نبوده و در صورت احراز شرایط امتیاز کامل  تجزیهقابلبنابراین این امتیاز 
   

 

        

       

 وزیآمکار مدرس امضاء                                                                                                          

 نمره 12از  گزارش ارزیابی

 عدد به نمره روفح به نمره

  

 4 شماره فرم
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 وزیآمکار سرپرست ارزیابی  گزارش

                                     .......................................:آموزشکده/دانشکده                 : ............................................... وزآمکار خانوادگی نام و نام

               ...............................لغایت..................................تاریخ از گزارش............................................     : آموزیکار سرپرست نام

 .......:..........................کارآموزیمحل  نام

 ضعیف عناوین ردیف

(25/0) 

 متوسط

(5/0) 

 خوب

(75/0) 

 عالی

(1) 

     وزیآمکار محل در ،موقعبه خروج و ورودکاری،  انضباط و نظم رعایت 1

     (گروه درکارهای مشارکت) دیگران با همکاریبه  علاقه میزان 2

     کردار رعایت ادب واحترام درگفتارو 3

     کار بهبود جهت در اثرگذاری و ارائه طرح و ایده میزان 4

 به  مندیعلاقهانجام کار و  خود در فنیکارگیری دانش به میزان 5

 نکات فنی و تجربی فراگیری

    

     پشتکار میزان و وظایف پیگیری، با سرپرستهمکاری  6

     محوله کارهای در انجام دقتو  اختیار در زمان بر مدیریت 7

استفاده بهینه از مواد اولیه  پذیری،مسئولیتو  ایحرفه اخلاق دارا بودن 8

 ...(و کارمحیط  دربهداشت  و ایمنی نکات رعایت ،ابزار کارنگهداری  و

    

     جمع امتیازات

 

 

 

 

 ...........غیرموجه           ............موجه: غیبت تعداد روزهای

 .............................. :دانشگاه با صنعت مؤثرو ایجاد ارتباط  وزیآمکارروند  بهبود جهتی وزآمکار سرپرست پیشنهادهای

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

                                                                                         

 یوزآمکارمحل  سرپرست امضای                                                                                            

 نمره 8از  گزارش ارزیابی

 عدد به نمره روفح به نمره

  

 5 شماره فرم
 

 :تاریخ

 :شماره

 :پیوست
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 تعالیباسمه

 

 

 از: شرکت/سازمان.....................................

 آموزشکده فنی پسران شهرکرد به: واحد ارتباط با صنعت 

 کارآموزیدوره گواهی پایان  موضوع: 

 با سلام و احترام،

دانشجو.............................. به شماره  کارآموزیعطف به نامه شماره .................... به تاریخ........................... در خصوص 

، نامبرده از تاریخ .............................. لغایت رساندمیرشته تحصیلی............................  به اطلاع دانشجویی ............................. 

 پایان رسانده است.خود را به  کارآموزیدوره  ............................

 

 صورت گرفته است.ذیل  هایتاریخدر  کارآموزیاز واحد  کارآموزیمدرس محترم بازدید  گرددمیگواهی  ضمناً

 

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -1

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -2

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -3

 ...........تاریخ....................... ساعت..............روز......... -4

 

 

 

 

 

 کارآموزیمحل  مهر و امضای                                                              کارآموزیامضاء سرپرست      

 

 

 6 شماره فرم
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 تعالیباسمه

 وزیآمکار نهایی ارزیابی

 

 صنعتاز: واحد ارتباط با 

 به: اداره آموزش

تاریخ   در را خود کارآموزی درس و مقررات، ضوابط، اساس بر ذیل مشخصات با دانشجو گرددمی تائید وسیلهبدین سلام با

 رسانده است. پایان به وفقیت............................  با م

 :دانشجویی شماره    :وزآمکار نام خانوادگی و نام

 :                        وزیآمکار خاتمه تاریخ               :وزیآمکار شروع تاریخ   :تحصیلی رشته

 :وزیآمکار محل

 

 20نمره از ارزیابی عوامل ردیف

   (12)نمره از    وزیآمکار درس مدرس نظرات جمع 1

  (8)نمره از         وزیآمکار سرپرست نظرات جمع 2

  ی نهایی کارآموزجمع نمره

 .ثبت و امضاء گردد بدون لاک گرفتگی بدون خدشه و  ی نهایی کارآموزجمع نمره لطفاً

 

 

 

 

 

                               وزیآمکار مدرس امضاء و خانوادگی و نام امن

 

 مهر و امضای مسئول واحد ارتباط با صنعت                                                                   

 

 نهایی ارزیابی

  حروف نمره به

  عدد نمره به

 7 شماره فرم
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 کارآموزیساختار تحویل گزارش نهایی 
 صفحه اول:نمونه روی جلد -1

  تعالیباسمهصفحه دوم:-2

 و تشکرمقدمه -3

 فهرست عنوان مطالب با ذکر شماره صفحات -4

 باید به بررسی موارد زیر پرداخته شود( کارآموزیزمان  ششمیک)کارآموزیفصل اول: آشنایی کلی با مکان -5

 شرح مختصر از فرایند تولید یا خدمات-3نوع محصولات تولیدی یا نوع خدمات -2 و تشکیلاتسازمانی  و نمودار کارآموزیتاریخچه مختصر محل -1

باید به بررسی  کارآموزی)دوششم زمان  کارآموزیمرتبط با رشته علمی  هایبخشفصل دوم: ارزیابی 

 موارد زیر پرداخته شود (

 کارآموزیبررسی شرح وظایف شاغلان هم رشته کارآموز در مکان -2با بررسی جزییات رشته کارآموز در آن مکان کارآموزیموقعیت رشته کارآموز در مکان -1

سایر مواردی که توسط مدرس -6رودمیبه کار  کارآموزیدر مکان  موردنظرکه توسط رشته  هاییتکنیک -5آینده  هایبرنامه-4امور جاری در دست اقدام-3

 شودمیمشخص  کارآموزی

 (شودمیبه بررسی  موارد زیر پرداخته  کارآموزیزمان  ششمسه) و پیشینه،نتایج  هاآموختهفصل سوم:آزمون 

کارآموز  و سرپرست کارآموزی،با تصویب مدرس  کارآموزیدر محل  کارآموزی و موضوعن دانش تخصصی دانشجو در زمینه عنوان ،پیاده کرد هاآموختهآزمون -1

 باشدمی و ادارهدر واحد صنعتی /شرکت 

 و انتقادهافصل چهارم:پیشنهادها،ابتکارات 

 نیستنیازی به چاپ  تهیه گردد و CDعدد 2روی فایل داکیومنت آن بر

در حد عالی و مفید جهت آرشیو کتابخانه بود ، فایل چاپ و صحافی  کارآموزی)) اگر تحقیق 

 نمره مربوطه کسب شود 5/1تا   شودمی کارآموزیو تحویل واحد  شده

 (واحدی3روز برای کارآموزی 60 ،کاری روز 40ساعت )کل دوره 6 حداکثرکار در ادارات دولتی:  هرروز

 (واحدی3کارآموزی روز برای45 ،کاری روز30)کل دوره  ساعت حداکثر8هرروز: و صنعتیخدماتی  و مراکز هاکارخانه
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 (قرار گیرد سانت ازلبه کاغذ2فاصله  و در در بالا)آرم 

 

 قرار گیرددر وسط کاغذ  زر16  با فونت پسران شهرکرد ایو حرفهآموزشکده فنی 

 

 زر سیاه ( 20 با فونت در این قسمت نوشته شود کارآموزی)عنوان پروژه درس 

 

 :کارآموزیمدرس 

 زر را اینجا بنویسید(16 با فونت کارآموزیخانوادگی مدرس  و نام)نام 

 

 زر را اینجا بنویسید(16 با فونتخانوادگی دانشجو   و نام)نام 

 رشته

 شماره دانشجویی

 

  و سالماه 

 (95مردادماه  مثلاً)

 وسط کاغذ انتخاب شود و درفاصله بین خطوط  به یک اندازه 
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 تعالیباسمه

 کارآموزیفرم درخواست 

 پسران شهرکرد ایحرفهآموزشکده فنی و 

 علیکمسلام

        فرزند                     به شماره دانشجویی                                         جانباینبا احترام 

 .باشممی               در محل  کارآموزیدرس  اخذمتقاضی                 رشته  

 .فرماییداقدام  جانبایننسبت به معرفی است  خواهشمندلذا  

باشم و در صورت غیبت  حضورداشتهدر محل کار خود  کارآموزیاعلام ساعات بر اساس  گردممیمتعهد  ضمناً

 تجدید دوره و نمره صفر در نظر گرفته شود. جانباین کارآموزی غیرموجه

 :کارآموزیآدرس محل 

 

 :کارآموزینام و نام خانوادگی سرپرست 

 :کارآموزیتلفن همراه سرپرست               :کارآموزیتلفن ثابت محل 

 

 تاریخ و امضاء کارآموز        

 

 امضاء مدیر گروه رشته مربوطه -1

 

 نامهمعرفیمهر و امضاء واحد صنفی یا ارگان مربوطه مبنی بر پذیرش دانشجوی کارآموز برای صدور  -2


